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CZESC OGOLNA

l.
1.

INFORMACJE OGOLNE

Przed wypetnieniem wniosku 0 przyznanie pomocy na operacje (projekt grantowy?), zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé
si¢ z zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé, opisanymi w szczeg6lnosci w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (zwanym dalej PROW na lata 2014-2020) i aktach prawnych? oraz niniejsza instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej urzedu marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktorym podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy (lokalna
grupa dziatania — zwana dalej LGD), zawarl umowe 0 warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoteczno$é, zwang dalej umowq ramowgq.

Postgpowanie W sprawie 0 przyznanie pomocy prowadzi zarzad wojewddztwa. Zatatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem
pomocy, w tym dokonywanie czynno$ci w ramach postepowania W sprawie 0 przyznanie pomocy, moze by¢ dokonywane przez
upowaznionych przez zarzad wojewodztwa pracownikow UM.

Do wniosku dotfacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikow okreslong we wniosku w sekcji VI. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

Wz6r formularza wniosku w wersji 3/z ma zastosowanie od dnia 9 wrze$nia 2017 r.

SPOSOB WYPELNIANIA WNIOSKU

Zaleca si¢, aby wniosek zostat wypeliony elektronicznie i wydrukowany lub wypetniony odrecznie, w sposdb czytelny
(np. pismem drukowanym) i trwaty.

W sytuacji, gdy dane pole we wniosku nie dotyczy LGD — nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy
wstawi¢ warto$¢ ,,0,00”, chyba, ze w instrukcji podano inacze;j.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mieéci si¢ w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy
zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zalacznikéw skladanych na udostgpnionych przez UM
formularzach) ze wskazaniem, ktorej czeSci dokumentu dotyczg oraz z adnotacja na wniosku, ze dana rubryka lub tabela zostata
dotaczona. Dodatkowe strony nalezy podpisa¢ oraz opatrzy¢ data i dotaczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

— whniosek oraz zatgcznik sporzadzany na formularzu udostepnionym przez UM, zostaty podpisane w wyznaczonych do tego
miejscach przez osoby reprezentujace LGD albo petnomocnika LGD,

—  wypelione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku,

—  zalagczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH).

Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wyrazone sa W ztotych. Zaleca si¢
podanie ich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, za wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy ktorg nalezy zaokragli¢
w dot do pelnych ztotych (obcigcie groszy).

ZY.OZENIE WNIOSKU

Whiosek wraz z wymaganymi zatacznikami sktada si¢ w wersji papierowej. Dla sprawniejszej weryfikacji zaleca si¢ ztozenie
whniosku takze w wersji elektronicznej (zapisany na informatycznym nosniku danych,, np. na ptycie CD). W przypadku dotaczenia
np. ptyty CD, informacj¢ w tym zakresie nalezy poda¢ w sekcji VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH.

1Zgodnie z art. 14 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o0 RLKS?, projekt grantowy jest operacjg, ktérej beneficjent bedgcy LGD udziela innym
podmiotom wybranym przez LGD, zwanym dalej ,, grantobiorcami”, grantéw bedgcych srodkami finansowymi programu powierzonymi przez LGD
grantobiorcom na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu tej operacji.

2 Dotyczy w szczegdlnosci:

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.),
zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013,

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z p6zn. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1305/2013,

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 562, z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378, z pozn. zm.), zwanej dalej ustawa RLKS,
ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspélnej polityki rolnej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1181, z pézn. zm.), zwanej dalej ustawa
o finansowaniu WPR,

rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 772, z pdézn. zm.), zwanego dalej
rozporzadzeniem.
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Whiosek sktada si¢ w UM, z ktorym zostata zawarta umowa ramowa.

Whiosek sktada sie w formie:

—  bezposredniej, tj. przez upowaznionego pracownika LGD, albo

— innej niz bezposrednia, tj. np. za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1113, z p6zn. zm.).

UM rejestruje wptyw wniosku, w tym przystawia piecz¢¢ w wyznaczonym do tego miejscu. W zaleznosci od formy ztozenia, UM

potwierdza jego przyjecie:

— przekazujgc 0sobie upowaznionej kopi¢ pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczgcia UM, datg oraz podpisem osoby
przyjmujacej wniosek — w przypadku formy bezposredniej, albo

— informujac LGD o terminie wptywu wniosku do UM w pierwszym kierowanym do niej pismie — w przypadku formy innej
niz bezposrednia.

LGD informuje w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem oraz dotaczonych do niego
dokumentach, niezwlocznie po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

Whiosek rozpatruje si¢ w trybie okre§lonym w ustawie RLKS i w rozporzadzeniu. Do postgpowan w sprawach o przyznanie
pomocy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2017 r., poz.
1257), z wyjatkiem przepisow dotyczacych wiasciwo$ci miejscowej organow, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen
i wezwan, udostgpniania akt, skarg i wnioskow.

Obliczania i oznaczania terminow zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci W toku postepowania W sprawie 0 przyznanie pomocy
dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2017 r. poz. 459, z p6zn. zm.),
dotyczacymi terminéw (art. 110-116).

Whiosek rozpatruje si¢ w terminie 4 miesi¢cy od dnia przyjecia tego wniosku przez UM.

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki lub oczywiste omytki, UM pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia
wzywa LGD do usunigcia tych brakéw lub poprawienia oczywistych omylek w terminie 7 dni, od dnia dorgczenia LGD
wezwania.

W przypadku usunigcia brakoéw/zlozenia wyjasnien nadanych przesytka rejestrowana w polskiej placowce pocztowe]j operatora
wyznaczonego w rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, o terminowosci ich zlozenia decyduje data stempla pocztowego,
a w przypadku ich dostarczenia w innej formie, o terminowosci ztozenia decyduje data wptywu do UM.

Wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy wstrzymuje bieg
terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez LGD tych czynnosci.

W terminie 4 miesigcy od dnia ztozenia wniosku do UM przez LGD, UM:
— wzywa LGD do zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy — w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku;
— informuje LGD o odmowie przyznania pomocy — w przypadku gdy nie sg spelnione warunki przyznania pomocy.

LGD nie jest zobowiazana do sktadania wraz z wnioskiem zatacznikow, ktore sg juz w posiadaniu danego UM, gdyz stanowity
zataczniki do innego ztozonego wniosku dotyczacego dziatan PROW na lata 2014-2020, oraz nie minat jeszcze okres wazno$ci
zatacznikow i nie ulegty zmianie dane w nich zawarte.

W takim przypadku w ramach sekcji VI wniosku przy zatacznikach, ktore sg juz w posiadaniu danego UM, nalezy zaznaczy¢
TAK, natomiast do wniosku nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie, w ktorym LGD wymienia te zataczniki oraz wskazuje wniosek lub
wnioski, przy ktorych si¢ znajdujg, z podaniem informacji niezb¢dnych do zlokalizowania tych dokumentow przez pracownika
UM (np. znak sprawy).

LGD, w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku, moze zwrdci¢ si¢ z pisemng prosba o wycofanie wniosku w calosci lub
w czesci. Jezeli LGD zostata poinformowana o0 niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na
miejscu, w wyniku ktorej nastepnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czg$ci wniosku,
ktorych te niezgodnosci dotycza. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja jakby LGD wniosku nie ztozyla.
Natomiast wycofanie wniosku w czg$ci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze LGD znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia
odno$nych dokumentéw lub ich czgsci.
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CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU

W czedei tytutowej wniosku pracownik UM wpisuje: znak sprawy, liczbe dolgczonych prze; LGD zalgcznikéw oraz potwierdza
ztozenie wniosku pieczecig, wpisuje datg ztozenia wniosku i sktada podpis.

I. CZESC OGOLNA

Pole 1. Cel ztozenia wniosku 0 przyznanie pomocy — nalezy wybrac¢, przy pomocy listy rozwijalnej, cel ztozenia wniosku, tj.:
zlozenie wniosku — jesli LGD ubiega si¢ o przyznanie pomocy.

korekta wniosku — jesli LGD, na wezwanie UM, sktada korekt¢ do uprzednio ztozonego wniosku.

Pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy LGD zostanie wezwana na pi$mie przez UM do
usuni¢cia brakow we wniosku.

Wazne: formularzem korekty nie mozna zmienia¢ tych danych, ktére nie byty wymienione w wezwaniu
UM. LGD usuwa braki w polach/dokumentach wniosku, wylacznie tych do ktérych zmiany zostata
wezwana.

Nalezy pamigtad, ze korekta wniosku ztozona bez wezwania UM nie bedzie podlegac ocenie.
wycofanie wniosku — jesli LGD z wlasnej inicjatywy chce wycofa¢ ztozony wniosek w czgsci.
w czgle W takim przypadku, LGD wypelnia pola wniosku w zakresie w jakim bedzie si¢ ubiegata 0 przyznanie
pomocy — nie wypelniajac cz¢sci ktorg wycofuje.
Wskazany we wniosku zakres (po wycofaniu w cz¢s$ci) musi pokrywacé si¢ z pierwotng wersjg wniosku.
Podstawa do przyznania pomocy jest ostatnie ze ztozonych wycofan czg¢éci wniosku.
1. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY
Pole 1. Nazwa — nalezy poda¢ nazwe, pod ktorg LGD zostala zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS).

Pole 2. Numer identyfikacyjny — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow 0 przyznanie platnosci (Dz.U. z 2015 r. poz. 807, z pdzn. zm.) — zwanej dalej ustawa
EP.

Dane identyfikacyjne LGD we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaly podane we wniosku o wpis do ewidencji
producentow (EP). W przypadku, gdy dane LGD sg inne niz dane w EP, LGD powinna niezwlocznie zgtosi¢ aktualizacje tych danych
do wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyptaty $rodkow finansowych bedzie powodowat
konieczno$¢ ztozenia wyjasnien.

Pole 3. REGON - nalezy wpisa¢ humer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotéw Gospodarki Narodowej.

Pole 4. Numer w KRS — nalezy wpisa¢ numer nadany LGD w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
Pole 5. Numer NIP — nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej nadany przez Urzad Skarbowy.

Pole 6. Adres siedziby — nalezy poda¢ adres siedziby LGD, zgodnie ze stanem faktycznym ujetym w KRS oraz inne dane
teleadresowe LGD, przy czym numery telefonu/faxu nalezy podawac wraz z numerem kierunkowym.

Pole 7. Adres do korespondencji (wypelnié, jezeli jest inny niz w pkt 6 oraz w przypadku wskazania pelnomocnika)

Wszelka korespondencja zwiazana z realizacja operacji bedzie przesytlana wylacznie na wskazany we wniosku adres do
korespondencji. Jezeli LGD ustanowita petnomocnika i chce, aby korespondencja kierowana byta na jego adres, nalezy wpisa¢ adres
petnomocnika w tej sekcji.

Pole 8. Dane osob upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy — nalezy poda¢ dane
0s0b upowaznionych do reprezentowania LGD — zgodnie ze stanem faktycznym ujetym w KRS. Wskazaé nalezy tylko te osoby, ktore
zgodnie ze sposobem reprezentacji LGD upowaznione s do skfadania i przyjmowania o$wiadczen woli w jej imieniu, w tym
upowaznione sa do podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy.

Pole 9. Dane pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

W imieniu LGD moze wystepowaé pelnomocnik, ktoremu LGD udzielita stosownego petnomocnictwa. Dane dotyczace pelnomocnika
musza by¢ zgodne z zatagczonym do wniosku petnomocnictwem.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone zgodnie z trescig opisu zatgcznika do wniosku — Pelnomocnictwo (instrukcja, zalacznik
VI.A2).

Pole 10. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

W sprawach dotyczacych biezacych kontaktow zwigzanych z realizacja operacji, mozna wskaza¢ osobe¢ uprawniong do kontaktu z UM.
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111. OPIS PLANOWANEJ OPERACJI

Pole 1. Operacja wpisuje si¢ w cele LSR — nalezy wpisa¢ odpowiednio w pola: 1.1 —1.3 Cel ogélny LSR, Cel(e) szczegolowy(e)
LSR oraz Przedsiewziecia LSR, w ktore wpisuje si¢ operacja (przepisa¢ z LSR).

Pole 1.4 Uzasadnienie zgodnosci operacji z celami LSR — w polu tym nalezy, w szczeg6lnoSci:
— uzasadni¢ (krotki i zwigzty opis) zgodnos¢ operacji z celami LSR;
— wskaza¢ powiazanie pomigdzy celami oraz przedsigwzigciami okreslonymi w polach 1.1-1.3, a potrzeba realizacji operacji.

Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w LSR i wskaznikow.

Pole 2. Operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okres§lonej(-ym) w LSR — nalezy wskazaé, poprzez
wstawienie znaku X, czy operacja jest dedykowana grupie(-om) defaworyzowanej(-ym), okreSlonym w LSR, np. grant bedzie
realizowany przez osobe z takiej grupy.

Jezeli w polu 2 wskazano TAK, nalezy w polu 2.1 poda¢ liczbe tych grup, w polu 2.2 wpisa¢ nazwe grup(-y) defaworyzowanych(-€j).

Pole 3. Tytul operacji — nalezy wpisa¢ tytut, pod ktérym bedzie realizowana operacja. Tytut operacji powinien by¢ zwigzty oraz
odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsigwzigcia. Tytul bedzie podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich
dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie (w tym w umowie 0 przyznaniu pomocy).

Pole 4. Opis operacji — nalezy opisa¢ planowang do realizacji operacj¢ w taki sposdb, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do
osiaggnigcia celow w odniesieniu do zaktadanych rezultatow (efektow). Opis operacji powinien by¢ zwigzly. Nalezy uzasadnié
mozliwos¢ osiagnigcia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji operacji w kontekscie przyjetych naktadow.

Majgc na uwadze, iz LGD posiada szczegotowa wiedze na temat zadan, ktore beda realizowane przez wybranych grantobiorcow (gdyz
wybor grantobiorcow zostat dokonany przed ztozeniem wniosku), opis powinien uwzgledniaé, m.in. informacje odnoszace si¢ do
kazdego zadania w kontekscie catej operacji, tj. jaki sposob poszczegodlne zadania wpisuja si¢ w zakres operacji oraz jak przyczynia si¢
do osiagniecia celow i wskaznikow okre§lonych dla operacji.

W przypadku, gdy planowana operacja obejmuje zadania nieinwestycyjne, np. szkolenia / warsztaty / przedsigwzigcia edukacyjne /

imprezy / wydarzenia, w opisie operacji nalezy zawrze¢ szczegdétowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji kazdego

przedsigwzigcia, m.in.:

—  tytul/nazwa / temat,

- termin,

— lokalizacja,

—  czas trwania w podziale na liczbe dni i liczbe godzin,

—  grupa docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba) oraz zasady uczestnictwa (ogdélna dostepnosé, zasady rekrutacji,
kryteria selekcji w przypadku ograniczonej dostgpnosci),

—  program (wstgpny harmonogram, zakres),

— rodzaj materialdw zwigzanych z przygotowaniem, promocja oraz realizacjg, np.: zaproszenia, plakaty, ogloszenia, reklamy,
materialy szkoleniowe, prezentacje, regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagrod,

— niezbedne zaplecze techniczno-organizacyjne.

W przypadku, gdy planowana operacja obejmuje zadania polegajace na wykonaniu publikacji w opisie operacji nalezy zawrzec
szczegodtowe informacje, m.in. planowane:

- tytul,

—  zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format, rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy,

—  grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady udostepniania i dystrybucji.

Nalezy pamigtac, iz w przypadku zmiany, w szczegdlnosci terminu albo lokalizacji przedsigwzigcia, nalezy niezwtocznie informowaé
UM o tym fakcie.

Szczegotowe dane dotyczace rzeczowo-finansowych elementéw poszczegdlnych zadan planowanych do realizacji przez wybranych
grantobiorcow, z wyszczegdlnieniem zakresu rzeczowego, miernikow (jednostka miary, ilo§é/liczba) oraz kosztow pozwalajacych na
oceng racjonalnosci i zasadnos$ci planowanych do realizacji zadan, nalezy zawrze¢ w zatacznikach nr 3 — 5, wymienionych w sekcji VI.
wniosku.

Wazne: W opisie operacji, LGD powinna wykazac, ze w ramach operacji, grantobiorcy nie beda uzyskiwa¢ dochodu.

Przyktadowo, grantobiorca po realizacji zadania polegajacego na wydaniu naktadu publikacji, nie moze planowac jego sprzedazy.

W innym przypadku (kiedy grantobiorca bedzie prowadzi¢ sprzedaz, zostanie to uznane za wykonywanie dzialalno$ci
gospodarczej i wéwczas pomoc na dane zadanie w ramach projektu grantowego nie bedzie mogla zosta¢ przyznana/platnosé
nie bedzie mogla by¢é wyptacona).

W przypadku, gdy grantobiorca zaktada czerpanie korzySci finansowych z operacji w postaci pobieranych optat (np. sprzedaz
publikacji, optata za uczestnictwo w szkoleniu), wielokrotno§¢ i powtarzalno§¢ oraz zarobkowy charakter takich czynnos$ci nosi
znamiona wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Zgodnie bowiem z art. 2 ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej,
dziatalnos$¢ gospodarczg nalezy rozumie¢ jako zarobkowsg dziatalno$é wytworcza, budowlang, handlows, ustugowa oraz poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dzialalno$¢ zawodowa wykonywana w sposob zorganizowany i ciagly.
Natomiast ordynacja podatkowa doprecyzowuje ten termin. W mysl tego aktu prawnego za dzialalno$¢ gospodarcza nalezy uznaé
kazda dziatalno$¢ zarobkowsg w rozumieniu przepisOw ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, w tym wykonywanie wolnego
zawodu, a takze inng dziatalno§¢ zarobkowsg wykonywang we wlasnym imieniu i na wiasny lub cudzy rachunek, nawet gdy inne
ustawy nie zaliczaja tej dziatalnosci do dziatalnosci gospodarcze;.
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Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji — dotyczy wytacznie przypadkow, kiedy operacja realizowana jest w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

Pole 5. Zakres operacji — nalezy wskazac¢, poprzez wstawienie znaku X, w ramach jakiego zakresu planowana jest realizacja operacji.
Przy czym jednoczesne zaznaczenie Kilku zakresow jest mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sa one ze soba racjonalnie powigzane
i wspolnie prowadzg do osiagnigcia celu operacji wskazanego we wniosku.

Pole 6. Cele Programu

Pole 6.1 Operacja wpisuje sie w cele szczegélowe glowne: — cel 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach wiejskich — pole
wypehione na state. Zgodnie z PROW na lata 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 musi realizowaé ww. cel.

Pole 6.2 Operacja wpisuje sie w cele szczegélowe powiazane / cele przekrojowe — nalezy wskazaé, poprzez wstawienie znaku X we
wiasciwym polu z zakresu 6.2.1 — 6.2.3 oraz z zakresu 6.2.4 — 6.2.6, przy czym dopuszcza si¢ zaznaczenie wigcej niz jednego pola.

Pole 6.3 Uzasadnienie zgodnosci operacji z celami przekrojowymi (tj. 6.2.4 Innowacyjnosé, 6.2.5 Klimat, 6.2.6 Srodowisko) —
w przypadku, gdy w co najmniej jednym z po6l 6.2.4 — 6.2.6 zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy uzasadni¢ dokonany wybor,
tj. wskaza¢ w jaki sposob realizacja operacji przyczyni si¢ do realizacji celow przekrojowych.

Pole 7. Cel(e) operacji — nalezy szczegbtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie LGD przystgpujac do realizacji operacji, z ktorego
wynika¢ bedzie wptyw na osiagniecie celow okreslonych w PROW na lata 2014-2020 (jakie efekty LGD zamierza osiagna¢ poprzez
realizacj¢ planowanej operacji).

Wazne:

—  nie nalezy przepisywac celow okre§lonych w PROW na lata 2014-2020 i LSR,

— wcelach nie nalezy wymienia¢ zakresu rzeczowego,

—  okreslony przez LGD cel musi by¢ mierzalny, konkretny, adekwatny do zaktadanych rezultatow (efektow), realny oraz okreslony
W czasie.

Konkretny, tj. jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow. Mierzalny, tj. mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami
(np. dla celu ,,Utworzenie $ciezki rowerowej w celu udost¢pnienia mieszkancom wsi infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej”
konieczne jest wskazanie liczby km wybudowanej s$ciezki rowerowej). Adekwatny, tj. odnoszacy sie do zakresu operacji oraz
odpowiadajacy zaktadanym rezultatom (efektom) operacji. Realny do osiagnigcia, czyli np. mozliwy do wykonania przy dostgpnych
zasobach i okreslony w czasie, tj. sformutowany, w taki sposéb, aby przy uwzglednieniu ewentualnych ryzyk zwiazanych z realizacja
projektu osiggnigcie celu byto mozliwe w planowanym okresie realizacji operacji.

Planowany cel operacji musi by¢ zgodny z celami okreslonymi w LSR. Nalezy takze pamigtac, ze wszystkie elementy wniosku musza
zachowa¢ pelng spdjno$é z przyjetym celem operacji, w szczegOlnosci kazde zadanie wymienione w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji musi by¢ adekwatne do wskazanego zakresu i celu operacji i przyczynia¢ sie do osiagniecia celdw i wskaznikdéw
okreslonych dla operacji.

Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do umowy
0 przyznaniu pomocy, zgodnie z ktdérg, LGD bedzie zobowigzana do osiagniecia zatozonego celu oraz, gdy operacja obejmuje zadania
inwestycyjne, jego utrzymania w okresie pigciu lat od platnosci koncowej. Jesli LGD zrezygnuje z realizacji operacji (po wyplacie
czesci pomocy), nie osiagnie lub nie zachowa ww. celu to zgodnie z postanowieniami umowy bedzie wezwana do zwrotu otrzymanej
kwoty pomocy (wraz z naleznymi odsetkami).

Nie ma mozliwosci zmiany celu operacji. Jedyne dopuszczalne zmiany w tym zakresie moga by¢ nastepstwem oceny wniosku przez
UM (wynika¢ z wezwania), jednak nie moga prowadzi¢ do zasadniczej zmiany celu.

Pole 8. Wskazniki, ktorych osiagniecie jest zakladane w wyniku realizacji operacji, w tym planowane wskazniki osiagniecia
celu (6w) operacji

Osiagnigcie celu operacji bedzie badane poprzez zrealizowanie wskaznikow. W zwigzku z powyzszym nalezy rzetelnie oszacowaé
warto$ci docelowe przyjmowanych wskaznikow.

W polach 8.1 - 8.2, LGD powinna wykaza¢ co najmniej jeden obowigzkowy wskaznik adekwatny dla planowanej do realizacji
operacji.

W przypadku, gdy LGD nie zaznaczyta w polu 8.1 zadnego wskaznika i jednoczesnie wpisata wskazniki w polu 8.2, wskaznik ten
moze by¢ zaakceptowane pod warunkiem, ze zostal wymieniony w LSR danej LGD. W takiej sytuacji LGD moze nie podawaé
wskaznikow z listy obowigzkowej (polu 8.1).

Pole 8.1 Wskazniki obowigzkowe

W kolumnie:

wskaznik — pole wypelnione na stale.

warto$¢ docelowa wskaznika — nalezy poda¢ warto$¢ przyjetego wskaznika, jaka jest planowana do osiagnigcia poprzez
realizacje operacji (podanie wartosci liczbowych).

jednostka miary wskaznika — pole wypelniona na stale,

Spos6b pomiaru wskaznika — nalezy wskaza¢ sposob, w jaki okreslone wskazniki bgda mierzone / badane w trakcie lub po

realizacji operacji.
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W polu 8.1 zostaty wymienione wskazniki (z wyjatkiem wskaznika 8.1.12 oraz 8.1.13), w ramach ktorych mozliwe jest okreslenie
warto$ci docelowej wskaznika na etapie planowania operacji. Zrealizowanie wskaznikow w okre§lonych warto$ciach bedzie podlegaé
ocenie na etapie wniosku o platno$¢ (z wyjatkiem wskaznika 8.1.10) i warunkuje osiagnigcie celu operacji (z wyjatkiem wskaznika
8.1.10i8.1.12).

W przypadku wskaznikéw wymienionych w polach 8.1.4 i 8.1.5 mozliwe bedzie wykazanie tych wskaznikow rowniez dla operacji,
ktore beda dotyczy¢ obiektow spetniajacych jedynie jedna z funkcji, tj. turystyczna albo rekreacyjna.

Wskaznik Liczba 0sob, ktore skorzystaly z nowych miejsc noclegowych w ciggu roku w nowych lub przebudowanych obiektach
turystycznych bedzie badany na etapie informacji po realizacji operacji.

Pole 8.2 Pozostale wskazniki

Jezeli operacja realizuje inne wskazniki (ktore nie zostaly wymienione w polu 8.1, ale zostaty przewidziane w LSR), nalezy wymienié
je w poszczegdlnych wierszach tabeli 8.2 oraz wpisaé pozostate informacje, zgodnie z wyjasnieniami zawartymi w polu 8.1.

Oprocz wskaznikow wymienionych w polu 8.1, dla operacji realizowanych w poddziataniu 19.2, zostaty okre§lone wskazniki, ktorych
pomiar LGD zobowigzana jest prowadzi¢ i przedstawia¢ dane w ramach wniosku o platnos$¢ lub informacji sktadanej po realizacji
operacji.

Wskazniki, o ktorych mowa powyzej, a takze wyjasnienia dotyczace wskaznikow (w tym wskaznikow z pola 8.1), zakres
gromadzonych danych szczegétowych (dezagregacja) oraz etap, na ktorym konieczne bedzie przedstawienie informacji w tym
zakresie, zawierajg Wytyczne w zakresie monitoringu i ewaluacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, wydane przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Pole 9. Liczba grantobiorcow, w tym: — nalezy wpisaé liczbg¢ grantobiorcow, ktorej LGD planuje udzieli¢ grantow w ramach
operacji, w podziale na kategorie okreslone w polach 9.1 —9.6.

Pole 10. Operacja obejmuje zadania inwestycyjne — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym z pol.

Przy okreslaniu zadan inwestycyjnych operacji nalezy kierowaé si¢ kategoriami kosztow okre§lonymi przez grantobiorcow,
przeznaczeniem objetego zadaniem zakresu rzeczowego oraz celem operacji. W tym celu nalezy postugiwac si¢ kategoriami kosztow
inwestycyjnych wymienionych w art. 45 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Przyktadowo: zakup aparatu fotograficznego, moze zosta¢ uznany za koszt inwestycyjny, o ile bgdzie on zakupiony na potrzeby
wyposazenia lokalu / nieruchomosci (np. $wietlicy). W przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego zostat dokonany na potrzeby
przeprowadzenia wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen (nie bylo mozliwe jego wypozyczenie albo koszt wypozyczenia przekraczal
koszty zakupu), to taki zakup nie b¢dzie kosztem inwestycyjnym.

Wazne: planujac realizacj¢ zadania inwestycyjnego nalezy pamigtac, ze po realizacji operacji konieczne b¢dzie zapewnienie trwatosci
inwestycji w okresie 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowe;.

Pole 11. Lokalizacja operacji — miejsce realizacji operacji (pola wypelniane w przypadku, gdy operacja obejmuje zadania
inwestycyjne) — nalezy wskaza¢ dane teleadresowe miejsc, w ktérych bedg realizowane zadania inwestycyjne w ramach operacji,
np. dotyczace konkretnej nieruchomos$ci roboty budowlane, wyposazenie nieruchomosci, zakup maszyn wykorzystywanych
w konkretnej lokalizacji.

Dopuszczalne jest niewypelnienie pol 11.8 - 11.10, w sytuacji, gdy dana lokalizacja nie jest oznaczona odpowiednio nazwa ulicy /
numerem domu / numerem lokalu. W takim przypadku, w polu 11.8 nalezy wpisa¢ nr dziatki ewidencyjnej, na ktorej bedzie
realizowane zadanie inwestycyjne.

W przypadku, gdy w ramach jednej operacji wsparcie dotyczy kilku zadan inwestycyjnych (kilku lokalizacji), nalezy wymieni¢
wszystkie lokalizacje na dodatkowych kopiach tej strony wniosku, wskazujagc numer zadania (zgodnie z zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji), ktorego dotycza.

W przypadku, gdy realizacja operacji obejmuje inne miejsce(a) przechowywania / garazowania np. sprzetu lub maszyn, niz wskazane
w polach tabeli nr 11.1-11.10, w polu 11.13 nalezy zaznaczy¢ TAK, a nastgpnie wpisa¢ je w polach 11.1.1 — 11.1.10 tabeli 11.1
Lokalizacja operacji - miejsce garazowania.

Pole 12. Informacja o dzialkach ewidencyjnych wchodzacych w sklad nieruchomoscei, na ktorych realizowana bedzie operacja
(wypelnié, jezeli operacja bedzie trwale zwiazana z nieruchomoscia), tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu potaczonego
z modernizacja, zagospodarowania terenu, zakupu maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia.

Kolumny od 2 do 4 nalezy okresli¢ potozenie dziatki ewidencyjnej wykazujac nazwe¢ wojewddztwa (wybdr z listy),
powiatu i gminy, w ktorych znajduje si¢ dana dziatka ewidencyjna. Jezeli w kolejnych wierszach tej
samej kolumny konieczne byloby wpisywanie tej samej nazwy, mozna zastapi¢ wielokrotne

powtarzanie tego samego zapisu poprzez wpisanie ,,jw.”.

Kolumny od 5 do 7 — nalezy wpisa¢ dane zgodne z wypisem z ewidencji gruntow i budynkéw. Dla kazdej dziatki
ewidencyjnej nalezy poda¢ nazwe obrebu ewidencyjnego, jego numer oraz numer dziatki
ewidencyjnej. W Kkolumnach tych mozna zastapi¢ wielokrotne powtarzanie tego samego zapisu
poprzez wpisanie ,,jw”.

Kolumna 8 nalezy wpisac:

1) powierzchnie dzialki zajetej pod operacje (W m?), np. jezeli budynek, w ktérym bedzie
realizowana operacja zajmuje 100 m? dziatki o powierzchni 800 m?- nalezy w te kolumng wpisaé
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,budynek zajmuje 100 m®. W przypadku operacji, w ktérych nie jest mozliwe ustalenie
doktadnej powierzchni nieruchomos$ci zajetej pod operacje mozliwe jest podanie calej
powierzchni dziatki,

oraz

2) numer elektronicznej ksiegi wieczystej dotyczacej danej dzialki — jezeli nieruchomo$¢ posiada
elektroniczna ksigge wieczysta z aktualnymi danymi. W takim przypadku grantobiorca, ktory jest
wiadcicielem tej nieruchomosci, nie musi przedstawia¢ dokumentu potwierdzajacego tytut
prawny do nieruchomosci.

Informacje dotyczace elektronicznej ksiegi wieczystej znajduja si¢ w Centralnej Bazie Danych
Ksiag Wieczystych dostepnej na stronie Ministerstwa Sprawiedliwos$ci (zakladka Nowa Ksigga
Wieczysta)

Nalezy pamigtac, aby prawidlowo wpisaé nr ksiegi wieczystej, ktory sktada si¢ z trzech cztonow:

—  czteroznakowego kodu wydzialu, we wtasciwosci ktorego znajdowata si¢ ksiega wieczysta w momencie zatozenia jej w postaci
elektronicznej;

—  wlasciwego numeru ksiggi wieczystej, odpowiadajacego numerowi nadanemu w repertorium ksiag wieczystych danego
wydziatu. W przypadku ksiag wieczystych, ktore prowadzone byly wczesniej w postaci tradycyjnej (tzn. papierowej) jest to
numer, ktory widnial na oktadce ksiegi wieczystej uzupetniony zerami do o$miu znakow (system uzupetnia zera w sposob
automatyczny);

—  cyfry kontrolnej — nadawanej w chwili zakladania ksiggi w postaci elektronicznej (cyfra od 0 do 9).

W sytuacji braku znajomosci elektronicznego numeru ksiegi wieczystej, grantobiorca powinien zwrocié si¢ z pytaniem do wtasciwego,
ze wzgledu na miejsce potozenia nieruchomos$ci, Sadu Rejonowego — Wydzialu Ksigg Wieczystych. Po ustaleniu numeru
elektronicznej ksiggi wieczystej, grantobiorca powinien sprawdzié, czy informacje dostgpne poprzez przegladarke ksigg wieczystych sa
kompletne i aktualne.

W przypadku, gdy ksigga wieczysta nieruchomosci nie jest dostgpna w postaci elektronicznej lub dane dostgpne przez
ww. przegladarke sa nieaktualne lub brakuje wszystkich wymaganych informacji, LGD musi dotaczy¢é do wniosku dokument
potwierdzajacy tytut prawny grantobiorcy do nieruchomosci.

Pole 13. Planowane terminy realizacji operacji (miesiac/rok) — nalezy poda¢ planowane terminy skfadania wnioskéw 0 ptatno$¢,
w uktadzie — miesigc/rok, w polu 13.1 dla pierwszego etapu, w polu 13.2 dla drugiego etapu.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji operacji nalezy wziag¢ pod uwage czas potrzebny UM na rozpatrzenie wniosku, czas niezbg¢dny
grantobiorcom na realizacj¢ zadan i uzyskanie odpowiednich zaswiadczen, pozwolen, opinii oraz czas potrzebny LGD na oceng
wnioskow grantobiorcow o rozliczenie grantéw i przygotowanie przez LGD wniosku(-6w) o ptatnosc.

Terminy zakonczenia realizacji etapow powinny by¢ rézne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie moze by¢ pozniejszy
niz termin zakonczenia drugiego.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym rozliczenie
zrealizowanych w danym etapie zadan nastgpi zgodnie z przyjeta w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich
realizacji. Nalezy pamietaé, ze rozliczenie realizacji pojedynczego zadania nie moze zostaé podzielone na etapy (rozliczenie
calo$ciowe w ramach jednego z etapow).

Ztozenie wniosku o platno$¢ koncowa dla operacji (jednoetapowej lub dwuetapowej) musi nastgpic¢ nie pdzniej niz po upltywie 2 lat od
dnia zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2022 r.

Pole 14. Okreslenie mozliwosci realizacji operacji przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy bez udzialu $rodkéw
publicznych — w tej czesci LGD wskazuje, czy bez dofinansowania, o ktore sie ubiega, zrealizowataby takg samg operacje, tj. o takim
samym zakresie rzeczowym i w tym samym okresie czasu.

Na podstawie udzielonych przez LGD odpowiedzi UM dokona oceny mozliwosci realizacji operacji objetej wnioskiem bez udziatu
srodkow publicznych. Jest to ocena tzw. efektu deadweight — wartosci procentowej zdarzenia niezaleznego Epw.

Npw tc
= 0,
Epw Ne X (tc T tow X 100 (%)
gdzie:
Nc — naktady catkowite (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne) — warto$¢ z wniosku: sekcja V., kolumna 4,
wiersz razem;
Nbw — naktady jakie poniostaby LGD bez dofinansowania ze $rodkéow publicznych (netto) — warto$¢ z wniosku: pole
111.A.14.2;
tc — calkowity planowany czas realizacji operacji (w miesiagcach) — (od dnia przewidywanego zawarcia Umowy 0 przyznaniu
pomocy do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ koncowa okreslonego we wniosku: pole 111.13.2),
tow — czas, o jaki wydluzylaby si¢ realizacja operacji, w przypadku braku otrzymania wsparcia (w miesigcach) — warto$¢

z wniosku: pole 111.B.14.5.

PROW 2014-2020_19.2_G/3/z Strona 8 z 15



W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ Epw wyniesie co najmniej 100% bedzie to oznaczaé, ze podmiot moze zrealizowaé operacj¢ bez
wsparcia ze $rodkéw publicznych — co skutkuje odmowa przyznania pomocy. Uzyskanie wartosci nizszej niz 100% bedzie
wskazywalo, iz operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia ze $rodkow publicznych. Bedzie to rowniez wynikaé
z pozostatych dokumentéw zgromadzonych w teczce sprawy.

Wazne: w przypadku, gdy w pkt A w polu 14.1 zaznaczono NIE, a w polu 14.2 wpisano 0 — nie ma obowiazku wypetiania pol w pkt
B.

IV. PLAN FINANSOWY OPERACIJI

Wazne: w ramach rozliczenia nie beda mogty podlega¢ refundacji koszty kwalifikowalne (granty, tj. $rodki finansowe powierzone
przez LGD grantobiorcom na realizacj¢ zadan w ramach operacji) poniesione przed dniem, w ktorym zostala zawarta umowa
0 przyznaniu pomocy nha projekt grantowy oraz umowy 0 powierzeniu grantow.

Natomiast kwesti¢ momentu i warunkow ponoszenia kosztow czastkowych poszczegdlnych grantdw przez grantobiorcow, LGD musi
uregulowa¢ w umowie o powierzeniu grantow. Zaleca si¢, aby grantobiorcy ponosili koszty w ramach grantu po zawarciu przez LGD
umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy oraz po zawarciu z nimi umow o powierzenie grantu. W przypadku umozliwienia
przez LGD wcze$niejszego niz ww. moment ponoszenia kosztow przez grantobiorcéw, nalezy jasno okres$lic poczatkowy (nie
wczesniej niz po wyborze grantobiorcow przez LGD i zakonczeniu procedury odwotawczej) i koncowy moment ponoszenia kosztow
oraz wskaza¢ kto ponosi ryzyko braku refundacji, w sytuacji, gdy LGD nie zostanie przyznana pomoc na projekt grantowy albo pomoc
zostanie przyznana w ograniczonym zakresie i nizszej wysokosci. Planujac takie rozwigzanie LGD powinna mie¢ rowniez na uwadze,
ze umozliwienie wczeéniejszego ponoszenia kosztow przez grantobiorcow moze wplywaé na wystapienie w ramach operacji efektu
deadweight i nieprzyznanie pomocy, je$li pomoc miataby zosta¢ przyznana na projekt juz zrealizowany, ktéry de facto nie wymagat
wsparcia.

Plan finansowy operacji nalezy wypeti¢ w oparciu o wartoSci wynikajace z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji (sekcja
V. wniosku).

Pole 1. Limit pomocy (w zl) przyslugujacy podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy ha jedna operacje — pole
wypetnione na state.

Pole 2. Wnioskowana kwota pomocy (suma pkt 2.1- 2.2), w tym:

— pole 2.1 wnioskowana kwota pomocy w ramach | etapu (jezeli LGD planuje realizacj¢ operacji w jednym etapie, kwota z pola 2
i pola 2.1 bedg sobie rowne),

— pole 2.2 wnioskowana kwota pomocy w ramach 11 etapu (jezeli LGD planuje realizacje operacji w dwoch etapach).

Whioskowana kwota pomocy z pola 2 musi by¢ rowna kwocie z wiersza razem, kolumny 4, sekcji V. wniosku. Natomiast warto$ci
w polu 2.1 i 2.2 muszg odpowiada¢ sumie kwot grantow, przewidzianych do realizacji w danym etapie, tj. przypisanych do | albo Il
etapu (kolumna 6, sekcja V. wniosku).

Pole 3. W ramach operacji wybrano grantobiorcow bedacych JSFP — nalezy wybra¢ przy pomocy listy rozwijalnej, TAK, jezeli
w ramach operacji wybrano grantobiorcow bedacych jednostkami sektora finansow publicznych (JSFP). W przeciwnym wypadku
nalezy zaznaczy¢ ND.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, nalezy wpisac:

— w polu 3.1 — sume kwot grantow planowanych do udzielenia JSFP, tj. kwotg z wiersza razem, kolumny 5, sekcji V. wniosku,

— w polu 3.2 — procent kwoty pomocy przypadajacy na kwoty grantow, ktore beda realizowane przez JSFP w ramach catej operacji,
wyliczony wedlug ponizszego wzoru:

wartos¢ pola IV.3.1
warto$¢ pola IV.2

warto$¢ pola 1V.3.2 x 100 (%)

Pole 4. W zwiagzku z realizacja operacji wnioskuje 0 wyplate wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych
operacji — nalezy wypenic¢ poprzez wstawienie znaku X, w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ 0 wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Jezeli w polu 4 zaznaczono TAK, w polu 4.1 nalezy wpisa¢ wnioskowang kwot¢ wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji.

Zgodnie z ustawa o finansowaniu WPR, LGD realizujaca operacj¢ w ramach poddziatania 19.2 moze otrzymaé z agencji platniczej
realizujacej ptatnosci z EFRROW s$rodki przeznaczone na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na
realizacj¢ tych operacji, do wysokosci udziatu krajowych §rodkow publicznych w kwocie pomocy (tj. w wysokosci nieprzekraczajacej
36,37 % wnioskowanej kwoty pomocy), pochodzacych z budzetu panstwa. Przepisy ustawy nie uzalezniaja mozliwosci wnioskowania
o wyplate wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji od ewentualnego ,,zapotrzebowania zlozonego przez
grantobiorcéw”. W przypadku projektéw grantowych kosztami kwalifikowalnymi sg granty — wobec tego $rodki z wyprzedzajacego
finansowania muszg zosta¢ wyplacone przez LGD - grantobiorcom. Jednak od LGD zalezy jaki przyjmie system rozliczen
z grantobiorcami, w szczegolnosci kiedy zaptaci za realizacj¢ zadan (,,z gory” czy po realizacji czeéci lub catosci zadania) i w jakiej
wysokosci. Przez analogie do pozostatych operacji, ktore sa rozliczane na zasadzie refundacji kosztow kwalifikowalnych operacji,
W projekcie grantowym beneficjentem jest LGD, ktéra w zwiazku z realizacja operacji musi m.in. ponie$¢ koszty kwalifikowalne,
tj. zaptaci¢ wykonawcom zadan (grantobiorcom), zanim wystapi z wnioskiem o ptatno$¢ na refundacj¢ tych kosztow.
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Nalezy przy tym pamigtac, ze $rodki z wyprzedzajacego finansowania sa $rodkami ,,znaczonymi” o konkretnym przeznaczeniu, ktore
moga zosta¢ wyplacone jedynie na wyodrebniony rachunek bankowy LGD, przeznaczony wylacznie do obstugi wyprzedzajacego
finansowania. Z wyodrgbnionego rachunku bankowego z kolei mogg by¢ wykonywane jedynie transakcje dotyczace realizacji operacji
(ptatnosci na rzecz grantobiorcow).

Planujac zapotrzebowanie na $rodki z prefinansowania oraz system rozliczen z grantobiorcami, LGD powinna mie¢ na uwadze art. 19
ust. 1 ustawy o finansowaniu WPR, wskazujacy, ze wyprzedzajace finansowanie wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci zwracane jest wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkoéw, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia wezwania do ich zwrotu. Jezeli LGD nie
zapewni powyzszego, bedzie musiata zwroci¢ srodki z ww. tytutu wraz z odsetkami (art. 19 ust. 2 ustawy o finansowaniu WPR). Nie
ma mozliwo$ci w takim przypadku ,,dobrowolnego zwrotu” (bez odsetek).

Zwrotowi na rachunek bankowy wskazany przez ARIMR podlegaja rowniez odsetki naliczone od kwoty wyprzedzajacego
finansowania na wyodrgbnionym dla tych $rodkow rachunku bankowym, naliczone od dnia wptywu wyprzedzajacego finansowania na
ten rachunek (w przypadku, gdy w ramach wyodrebnionego rachunek przewidziane jest naliczanie oprocentowania od srodkow na nim
zgromadzonych).

Kolejnym warunkiem wyptaty wyprzedzajacego finansowania (oprocz wyodrgbnionego rachunku) bedzie ustanowienie dodatkowego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w postaci weksla niezupelnego (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa. Dodatkowe
zabezpieczenie bg¢dzie podpisywane przez osobeg(-y) reprezentujace LGD w obecnosci upowaznionego pracownika UM i sktadane
w UM w dniu zawarcia umowy.

V. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI

Kosztem kwalifikowalnym w ramach operacji jest grant. Wysoko$¢ kazdego grantu, jaki moze by¢ udzielony grantobiorcy, nie moze
by¢ wyzsza niz 50 tys. ztotych oraz nizsza niz 5 tys. ztotych. Suma planowanych do poniesienia kosztow kwalifikowalnych, czyli suma
grantéw (planowanych przez LGD do przekazania grantobiorcom w toku realizacji operacji) stanowi wnioskowang kwote pomocy dla
calej operacji.

Oprocz wysokosci grantdow LGD okresla rowniez wartos¢ zadan. Wartos¢ kazdego zadania nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. zlotych
oraz nizsza niz 5 tys. ztotych.

W tabeli, w poszczegdlnych kolumnach nalezy:

— w Kkolumnie 1 — wskaza¢ numer zadania, przy czym kazde zadanie nalezy wykaza¢ pod kolejnym numerem (nawet jesli jednemu
grantobiorcy LGD planuje powierzy¢ do realizacji kilka zadan),

— w kolumnie 2 — wpisa¢ nazwe zadania, zgodnie z zakresem okreslonym w ogloszeniu 0 naborze wnioskéw 0 powierzenie grantow,

— w kolumnie 3 — wpisa¢ warto$¢ zadania, wynikajaca z dokumentacji przedtozonej przez wybranego grantobiorcg,

— w kolumnie 4 — wpisa¢ kwote grantu ustalona przez LGD,
Kwota grantu z wiersza, kolumny 4 nie moze by¢ wyzsza od warto$ci zadania z danego wiersza, kolumny 3.
Kwota grantu moze by¢ nizsza od wartosci zadania np. w przypadku, gdy LGD w ramach wyboru grantobiorcow przyznawata
punkty za wktad wtasny i grantobiorcy takowy wktad wykazywali. Ponadto, nalezy pamigtaé, ze wnioskowana kwota pomocy dla
projektu grantowego jest wykazywana w pelnych ztotych. W zwiazku z tym oraz majac na uwadze rozliczenie pozyczki udzielonej
przez Bank Gospodarstwa Krajowego (w przypadku skorzystania przez LGD z tego rodzaju prefinansowania projektu
grantowego), zaleca si¢ wykazywanie kwot grantow rdwniez w petnych ztotych.

— w kolumnie 5 — wpisa¢ w danym zadaniu kwote grantu, o ile wybranym grantobiorcg jest JSFP,

— w kolumnie 6 — wybra¢ z listy rozwijalnej etap realizacji operacji (etap | / etap Il), w ramach ktorego planowane jest rozliczenie
grantu.

Nalezy pamigtaé, ze rozliczenie realizacji pojedynczego grantu nie moze zosta¢ podzielone na etapy.
VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH
Do wniosku zalacza si¢ zataczniki zgodnie z wykazem.

W odniesieniu do poszczegdlnych zatacznikow wskazanych w formularzu wniosku nalezy, w odpowiednim polu, wstawi¢ z listy
rozwijalnej TAK albo ND oraz w polu Liczba zalgcznikow nalezy wpisaé liczbg dokumentoéw zataczonych przez LGD.

W zaleznosci od rodzaju zatacznika, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wskazanego we wniosku.

Kopie dokumentdéw, dotacza si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM,
lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem.

Dokumenty sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez UM musza by¢ w wyznaczonych do tego miejscach opatrzone data
oraz podpisane przez osobe(-Y) reprezentujaca(-e) LGD albo pelnomocnika. Podpisy musza by¢ czytelne albo moze by¢ przystawiona
piecze¢ imienna i ztozona parafa.

W przypadku dokumentéw sporzadzonych W jezyku obcym, nalezy dotaczy¢é wykonane przez tlumacza przysiegtego thumaczenie
danego dokumentu na jezyk polski.
A. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

1. Statut podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy (zatacznik obowiazkowy, jezeli ulegt zmianie) — oryginat lub kopia —
nalezy zalaczy¢, jezeli dokument ulegt zmianie w stosunku do ostatnio sktadanego w UM, w ramach spraw zwigzanych z PROW na
lata 2014-2020.
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2. Pelnomocnictwo (jezeli zostalo udzielone) — oryginat lub kopia — nalezy zataczy¢, jezeli LGD bedzie reprezentowat w stosunkach
z UM pelnomocnik.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre§la¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy watpliwoscei, rodzaj
czynno$ci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W zlozonym pelnomocnictwie wiasnorgczno$é podpiséw musi zostaé
potwierdzona przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika zawarte w polu 11.9 wniosku, musza by¢ zgodne z danymi zawartymi w zataczonym petnomocnictwie.
B. Zalaczniki dotyczace operacji

1. Potwierdzenie przeprowadzenia oceny spelniania przez grantobiorcow warunkow, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 — 6
rozporzadzenia — oryginat sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM wraz z zatacznikiem w formie kopii.

Zalacznik VI.B.1 nalezy sporzadzi¢ dla kazdego zadania, ktore LGD planuje w ramach operacji. W przypadku, gdy wybrany
grantobiorca realizuje kilka zadah w ramach operacji, nalezy wypetni¢ oddzielny zatacznik dla kazdego zadania. W takim przypadku
sekcje 1 formularza nalezy wypeli¢ w catosci tylko raz dla pierwszego zadania tego grantobiorcy, natomiast w formularzach
wypehianych dla kolejnych powierzonych mu zadan, w sekcji 1. nalezy wypetni¢ jedynie pole 2 — wpisujac numer zadania, ktorego
dotyczy formularz oraz po znaku ,,/” informacj¢ z numerem zadania, ktorego formularz zawiera dane grantobiorcy.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE GRANTOBIORCY

Pole 1. Numer identyfikacyjny — nalezy wpisaé, jesli numer identyfikacyjny zostal grantobiorcy nadany przez Agencje
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zgodnie z przepisami ustawy EP. Jezeli grantobiorca nie posiada nadanego numeru
identyfikacyjnego, nie nalezy o niego wystgpowac.

Pole 2. Numer zadania powierzonego grantobiorcy — nalezy wpisa¢ numer, ktory zostal przypisany zadaniu danego grantobiorcy
we wniosku, w sekcji V. zestawienie rzeczowo-finansowe operacji. W przypadku gdy wybrany grantobiorca realizuje kilka zadan
w ramach operacji, nalezy postepowaé zgodnie z wyjasnieniami zawartymi powyze;j.

Pole 3. Typ grantobiorcy — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym z pol: 3.1 — 3.3.

W przypadku zaznaczenia pol 3.2 albo 3.3, nalezy wypehi¢ rowniez pole 3.4, podajac szczegotowe informacje o typie grantobiorcy,
np. w sytuacji, gdy grantobiorca jest gmina, nalezy zaznaczy¢ pole 3.2, natomiast w polu 3.4 wpisa¢: jednostka sektora finansow
publicznych — gmina.

Pole 4. Dane identyfikacyjne grantobiorcy

Pole 4.1 — nalezy wpisa¢ nazwisko grantobiorcy bgdacego osoba fizyczna albo nazwe grantobiorcy z kategorii 3.2 albo 3.3.
Pole 4.2 — nalezy wpisa¢ odpowiednio pierwsze imi¢ oraz drugie imi¢ grantobiorcy bedacego osoba fizyczna.

Pole 4.3

Pole 4.4 — nalezy wybra¢ przy pomocy listy rozwijalnej kraj obywatelstwa grantobiorcy bgdacego osoba fizyczna.

Pole 4.5 — nalezy wybra¢ przy pomocy listy rozwijalnej pte¢ grantobiorcy bedacego osoba fizyczng (kobieta / mezczyzna).
Pole 4.6 — nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzegdowym Podmiotow

Gospodarki Narodowe;j.

Pole 4.7 — nalezy wpisa¢ numer nadany grantobiorcy w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS), a w przypadku grantobiorcow
niezarejestrowanych w KRS, nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wlasciwy organ.

Pole 4.8 — nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) nadany przez Urzad Skarbowy.

Obowiazek podawania numeru NIP nie dotyczy osoéb fizycznych objetych rejestrem PESEL, lub niebedacych
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i ustug.

Pole 4.9 — nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny PESEL grantobiorcy bedacego osoba fizyczng.

Pole 4.10 — nalezy wpisa¢ seri¢ i numer dokumentu tozsamosci. Obywatele Polski, co do zasady wpisuja seri¢ i numer dowodu
osobistego. Mozliwos$¢ postuzenia si¢ innym niz dowod osobisty dokumentem tozsamosci, zostata przedstawiona
w tresci opisu zatacznika — Dokument tozsamo$ci (instrukcja, zalacznik VI.B.1, pole I11.A.1.1). Natomiast
w przypadku grantobiorcow nieposiadajacych obywatelstwa polskiego nalezy wpisa¢ numer karty pobytu,
paszportu lub innego dokumentu ze zdj¢ciem, wydanego w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, ktory
w danym Kkraju jest uznawany za dokument tozsamosci.

Pole 5. Adres grantobiorcy (adres miejsca zamieszkania osoby fizycznej / adres siedziby / adres siedziby oddzialu osoby
prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej).

W przypadku, gdy grantobiorca jest osoba fizyczna nalezy podaé adres zamieszkania, tj. adres, pod ktorym grantobiorca przebywa
z zamiarem stalego pobytu. Adres ten musi by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staly wskazanym w dowodzie osobistym lub
adresem zameldowania na pobyt staty lub czasowy, wskazanym w Zaswiadczeniu z ewidencji ludnosci o miejscu pobytu statego lub
czasowego, w przypadku, gdy dowod osobisty zostal wydany na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow
osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212, z pdzn. zm.), zgodnie z ktérym w tresci dowodu brak jest
adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staty.
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Ww. sposob postgpowania obowigzuje do 31.12.2017 r. Po tym terminie adres zamieszkania nalezy wpisywac zgodnie z adresem
wynikajacym z innych dokumentow potwierdzajacych zamieszkiwanie na obszarze objetym LSR (patrz opis w czgsci VII.10.A1.2).

Jezeli grantobiorcg jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy podac adres siedziby /
oddziatu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej na obszarze objetym LSR. Podany adres
musi znajdowac potwierdzenie w informacjach ujetych w KRS lub innych dokumentach konstytuujacych dziatalnos¢ grantobiorcy.

Nalezy rowniez poda¢ dane kontaktowe do grantobiorcy numer telefonu lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli posiada).

Il. INFORMACJE O PLANOWANYM DO REALIZACJI ZADANIU | LIMICIE POMOCY

Pole 1. Rodzaj zadania — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym z pol: 1.1 — 1.2,

Okreslajac rodzaj zadania nalezy postgpowaé zgodnie z trescia opisu zawartego w instrukcji do pola III. 10 wniosku.

Pole 2. Grant bedzie realizowany w ramach limitu: — nalezy wskaza¢, poprzez wstawienie znaku X w jednym z p6l: 2.1 —2.2.

Jezeli realizacja zadania, na ktore udzielony bedzie grant jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci jednostki organizacyjnej
grantobiorcy, nalezy zaznaczy¢ pole 2.2, natomiast w polu 2.2.1. wpisa¢ dane, ktore pozwola na identyfikacje tej jednostki,
m.in. nazwa, adres siedziby lub wykonywania dziatalnosci, numery identyfikacyjne np. REGON (jesli posiada).

Pole 3. Obowigzujacy grantobiorce w ramach PROW na lata 2014 — 2020 limit pomocy na realizacje¢ grantow w projektach
grantowych danej LGD

3.1 Limit pomocy na realizacje¢ grantéw w projektach grantowych danej LGD w ramach PROW na lata 2014 — 2020 — pole
wypehnione na state.

W przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego grantobiorcy, w ramach jego struktury organizacyjnej sa powotane jednostki
organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, limit, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia, liczy si¢ oddzielnie na tego
grantobiorce¢ 1 oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, jest zwigzana
z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki organizacyjne;.

Pole 3.2 Pomoc uzyskana uprzednio na realizacje grantow w projektach grantowych danej LGD (numer umowy 0 przyznaniu
pomocy na projekt grantowy) — w kolejnych wierszach, poczawszy od pola 3.2.1 nalezy poda¢ numer(-y) umowy(-6w) o przyznaniu
pomocy na projekt grantowy danej LGD, w ramach ktorego grantobiorcy zostaly powierzone granty (jezeli danej LGD zostata
przyznana pomoc na projekt(-y) grantowy(-e) w poddziataniu 19.2 PROW na lata 2014-2020, a danemu grantobiorcy zostaly w tym
projekcie(-tach) powierzone granty).

Nalezy poda¢ informacje o wszystkich projektach grantowych danej LGD, w ktérych danemu grantobiorcy zostaly powierzone /
udzielone granty, bez wzgledu na fakt, czy dotyczyly grantobiorcy, czy jego jednostki organizacyjne;.

Nastepnie, w odniesieniu do wymienionych uméw nalezy wpisa¢ kwote grantu przyznang w ramach danej umowy (warto$é
z zalgcznika do umowy zestawienie rzeczowo-finansowe operacji), z uwzglednieniem podziatu na:
—  pole 3.3 Kwota grantow pomniejszajacych limit grantobiorcy (w zI) — jezeli grant byt powierzony na rzecz grantobiorcy,
— pole 3.4 Kwota grantéw pomniejszajacych limit jednostki organizacyjnej grantobiorcy (w zl) — jezeli grant byt
powierzony grantobiorcy na rzecz jego jednostki organizacyjnej.

Pole 3.5 Laczna kwota otrzymanej pomocy (suma pol od 3.2.1 do (...)) — nalezy wpisa¢ sumy kwot odpowiednio z kolumny
3.3 oraz 3.4.

3.6 Pozostaly do wykorzystania limit pomocy na realizacj¢ grantow w projektach grantowych danej LGD w ramach PROW na
lata 2014 — 2020 (ré6znica wartosci z pol 3.1 i 3.5) — nalezy wpisa¢ roznice pomiedzy kwotg z pola 3.1 i kwotg z pola 3.5 dotyczaca
kolumny:

— 3.3 -w przypadku, kiedy grant b¢dzie realizowany w ramach limitu grantobiorcy, albo

— 3.4 - wprzypadku, kiedy grant bedzie realizowany w ramach limitu jednostki organizacyjnej grantobiorcy.

III. ZALACZNIK DO FORMULARZA VI.B.1

Karta oceny LGD w zakresie spelniania przez grantobiorcéw warunkéw, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4—6 rozporzadzenia
— kopia — nalezy dotaczy¢ karte oceny dotyczaca wyboru danego grantobiorcy, obejmujaca punkty kontrolne w zakresie warunkow
okreslonych w ww. przepisach rozporzadzenia, ktore LGD zobowiazana byta uwzgledni¢ w karcie i ocenié¢, zgodnie z Wytycznymi
W zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacjq strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH (ciag dalszy)

2. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase
oszczednosciowo-kredytowa — w przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ 0 wyprzedzajace
finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacji — oryginat lub kopia.

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego w trakcie realizacji operacji, obowigzkowo nalezy zlozy¢ do UM aktualny
dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego (...).

3. Szczegélowe opisy poszczegélnych zadan wehodzacych w sklad operacji wraz z wykazem planowanych do poniesienia przez
grantobiorcéw kosztow uzasadniajacych planowane kwoty grantow — oryginat lub kopia.
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Do wniosku nalezy zataczy¢ szczegdtowy opis kazdego z zadan planowanych do realizacji w ramach operacji. Dokument ten stanowi
budzet zadania proponowany przez wybranego grantobiorc¢ i wymagany jest w celu udokumentowania zasadnos$ci i racjonalnosci
planowanych do poniesienia przez grantobiorce kosztéw zadan.

Szczegotowy opis zadania musi zawiera¢ co najmniej wyszczegodlnienie zakresu rzeczowego, mierniki (jednostka miary, ilos¢ / liczba),
koszty (cen¢ jednostkowa i kwotg ogotem) oraz uzasadnienie racjonalnosci i zasadno$ci poszezegdlnych kosztow dla danego zadania.

Istotne jest podanie w opisie parametréw charakteryzujacych dany element zadania. Parametrem w przypadku zakupywanych urzadzen
jest np. wydajnos¢ / moc / dodatkowe wyposazenie / warunki gwarancji, itd. Nalezy takze podaé¢ sposob kalkulacji danego kosztu, jesli
obejmuje elementy sktadowe.

W celu usprawnienia procesu weryfikacji zalecane jest wpisanie w uzasadnieniu zrodta cen, na podstawie, ktorych oszacowano
wysokos¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W przypadku, gdy koszt jest powszechnie znany, a jego warto$¢ nie jest wyzsza od jego $redniej wartosci rynkowej, dodatkowe
uzasadnienie nie bedzie wymagane.

Natomiast w przypadku, gdy:

—  koszt nie jest powszechnie znany (np. stroje ludowe), wymagane bedzie jego uzasadnienie oraz dostarczenie dokumentow
potwierdzajacych przyjety poziom cen, np. oferty, wydruki z Internetu, kopie stron katalogow, pisemne informacje od dealeréw,
itp.,

—  koszt bedzie powszechnie znany, ale jest wyzszy niz $rednia jego warto$¢ rynkowa, mozliwe bedzie przyjecie go w wyzszej
kwocie niz rynkowa, jezeli zostanie to nalezycie uzasadnione w szczegétowym opisie zadania (w innym przypadku przy ustaleniu
wysokosci pomocy uwzgledniona bedzie jedynie warto$¢ rynkowa kosztu).

Wazne: Kluczowe w procesie rozpatrywania wniosku bedzie badanie przez UM w odniesieniu do szczegbtowych kosztow zadania

wykazanych przez grantobiorcg oraz grantow wykazanych przez LGD, czy:

— planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony zakresem operacji oraz zaktadanymi do osiagniecia efektami (celami
i rezultatami),

—  koszty poszczegodlnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sg wtasciwie uzasadnione.

Prawidlowo przygotowany opis operacji w tym zakresie, umozliwi sprawng obstuge wniosku przez UM.

4. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do poniesienia przez grantobiorcow kesztéw — w przypadku
dostaw, ustug, robot budowlanych, ktore nie sa powszechnie dostepne — oryginat lub kopia.

Nalezy ztozy¢é w przypadku planowanych do poniesienia kosztow kwalifikowalnych w zakresie dostaw, ustug, robot budowlanych,
ktére nie sg powszechnie dostepne®. Wowczas nalezy dotgczyé np. wydruki z Internetu, kopie stron katalogdw, pisemne informacje od
dealerow, itd. Rodzaj dokumentow powinien by¢ zgodny ze zrédtem pozyskania informacji o cenie wskazanym zataczniku do wniosku
VI.B.3. Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez
grantobiorce.

5. Kosztorysy inwestorskie zlozone przez grantobiorcéow dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych wchodzacych w sklad
operacji, ktore obejmuja roboty budowlane — w przypadku, gdy planowany zakres robot budowlanych nie dotyczy prostych
prac, dla ktérych ocena zasadno$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztow mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na
podstawie powszechnie dostepnych informacji — kopia.

Kosztorys inwestorski powinien zawiera¢ elementy niezbgdne do zweryfikowania racjonalnosci kosztow jednostkowych planowanych
do wykonania robdot budowlanych. Pomimo, iz nie jest wymagane, aby kosztorys zostal sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 130 poz. 1389), to kosztorys ten powinien odpowiada¢ minimalnym wymaganiom
okreslonym w ww. rozporzadzeniu i zawiera¢ co najmniej:

— nazwg obiektu lub rob6t budowlanych z podaniem lokalizacji,

— imie, nazwisko / nazwa oraz podpis grantobiorcy,

— dat¢ opracowania kosztorysu,

— przedmiar rob6t budowlanych z wyliczeniem ilosci,

— kalkulacj¢ sporzadzong metoda odpowiednig do planowanego sposobu wykonania rob6t budowlanych oraz ceng jednostkowa,

— warto$¢ kosztorysowa rob6t budowlanych,

— tabelg wartosci elementow scalonych.

C. Inne zlaczniki dotyczace operacji

LGD moze wpisa oraz zalaczy¢ do wniosku dokumenty, ktore w jej opinii sg niezb¢dne pracownikowi UM do oceny wniosku,
a ktorych nie wyszczegdlniono w sekcji VI.A oraz B.

W pole RAZEM nalezy wpisa¢ sume zatacznikéw zataczonych do wniosku (V1. A, B oraz C).

8 Powszechna dostepnos¢ nalezy rozumie¢ oferowanie ustug, dostaw, robot o pozadanej charakterystyce przez liczne podmioty na rynku, co umozliwia
fatwy dostgp do nich praktycznie nieograniczonej grupie konsumentéw. Dostawy lub ustugi powszechnie dostgpne dotycza zatem dobr popularnych,
zaspokajajacych potrzeby wszystkich kategorii odbiorcéw publicznych i prywatnych na terenie catego kraju. Rynek jest nimi nasycony, oferowane jako
dobra tatwo dostgpne, ktére mozna naby¢ na rynku lokalnym lub regionalnym.
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VII. WYKAZ DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA OPERACJI, KTORE ZOSTALY WYSTAWIONE NA
GRANTOBIORCE, A KTORYCH KOPIE POSIADA | PRZECHOWUJE LGD

Nalezy wpisa¢ dokumenty pozyskane od grantobiorcéw, na podstawie ktorych LGD dokonata oceny spetniania przez grantobiorcow
i grant warunkéw dostepu do pomocy i wyboru grantobiorcéw. Dokumenty te nie stanowia zatacznikéw do wniosku o przyznanie
pomocy. W sekcji tej nie nalezy wymienia¢ dokumentdéw sktadanych do UM wraz z zatacznikiem VI.B.1.

Wazne: posiadanie przez LGD kopii ww. dokumentow bedzie sprawdzane podczas kontroli w siedzibie LGD.

Dokumenty o ktérych mowa powyzej moga stanowic:

1.
2.
3.

10.

Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia;
Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej — kopia;

Zgloszenie zamiaru wykonania robét budowlanych wlasciwemu organowi potwierdzone przez ten organ - kopia, wraz z:
o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgleszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wniést
sprzeciwu — oryginat albo zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robét budowlanych — kopia;

Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji — kopia;
Ostateczna decyzja srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami — kopia;

Decyzja wydana przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy operacja obejmuje dzialalno$¢ w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia zwierzecego lub wprowadzania tej zywnosci ha rynek) —
kopia;

Opinia wydana przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego (w przypadku, gdy operacja obejmuje dziatalno§é w zakresie
produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek) —
kopia;

Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje lub inne dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow przyznania pomocy,
w szczegolnosci: w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji operacji — kopia;

Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji — oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM —
dotyczy wylacznie przypadkow, kiedy operacja realizowana jest w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia.

Zatacznik wymagany w celu wykazania, ze operacja nie b¢dzie miata charakteru komercyjnego, tj. nie bedzie generowata zysku.
Oznacza to, ze istnieje mozliwo$¢ pobierania oplat za korzystanie z niekomercyjnej infrastruktury, ale wygenerowane w ten sposob
dochody powinny by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow utrzymania tej infrastruktury.

Wazne: w Kkalkulacji nalezy uwzgledni¢ wylacznie przeptywy finansowe zwigzane z funkcjonowaniem infrastruktury
zrealizowanej w ramach danego zadania realizowanego przez grantobiorce.

Obliczenie warto$ci biezacej netto nalezy wypehié¢ zgodnie z informacjami pomocniczymi udostgpnionymi przez UM.

Dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie oceny spelniania przez grantobiorcow warunkéw, o ktorych mowa w § 13
ust. 1 pkt 4 — 6 rozporzadzenia

Al. Zalaczniki dotyczace grantobiorcy - 0soba fizyczna

1. Dokument tozsamosci — kopia.

2. Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR — kopia.
Wazne:

W przypadku projektow grantowych, w ramach ktérych zakonczenie terminu naboru wnioskoéw o powierzenie grantu miato

miejsce do dnia 31.12.2017 r., mozliwe jest dokumentowanie miejsca zamieszkania grantobiorcy bedacego osoba fizyczng poprzez

wykazanie:

— adresu zameldowania na pobyt staly potwierdzonego wpisem w dowodzie osobistym (jezeli wpis w tym zakresie jest aktualny),
albo

— adresu zameldowania na pobyt staty lub czasowy potwierdzonego w za§wiadczeniu z whasciwej Ewidencji Ludnos$ci o miejscu
pobytu statego lub czasowego, w przypadku, gdy dowod osobisty zostal wydany na podstawie przepiséw rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu
postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212,
z pézn. zm.), zgodnie z ktorym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca
zameldowania na pobyt staly (wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed zakonczeniem terminu naboru wnioskow
0 powierzenie grantu);

— lub tez w oparciu o ponizsze zataczniki (mozliwe do ztozenia po 31.12.2017 r.).

W przypadku projektow grantowych, w ramach ktérych zakonczenie terminu naboru wnioskow o powierzenie grantu miato

miejsce po dnia 31.12.2017 r., w celu potwierdzenia adresu miejsca zamieszkania grantobiorcy bedacego osoba fizyczna nalezy

przedstawic:

— pierwsza strong zeznania podatkowego za ostatni okres rozliczeniowy (np. formularza PIT-37), zawierajaca adres zamieszkania
(kopia) wraz z:
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e  potwierdzeniem zlozZenia zeznania w formie prezentaty urzedu skarbowego — pieczgé, albo
e urzedowym poswiadczeniem odbioru (UPO) generowanym w przypadku zloZenia zeznania podatkowego w formie
elektronicznej (e-deklaracja) — wydruk z systemu e-Deklaracji Ministerstwa Finansow, albo
e  za$wiadczeniem z urzgdu skarbowego potwierdzajacym fakt ztozenia zeznania — kopia;
albo
— wystawione na grantobiorce begdacego osoba fizyczng i jego adres zamieszkania dokumenty zobowigzaniowe, np. decyzja
w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, rachunki lub faktury za media, $cieki, odpady komunalne.

Kopie ww. dokumentéw moga by¢ zanonimizowane w zakresie danych zbgdnych w procesie weryfikacji, tj. danych innych niz
adres zamieszkania i dane identyfikacyjne grantobiorcy bedacego osoba fizyczna.

A.2 Zalaczniki dotyczace grantobiorcy - Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna

1. Statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowoS$ci prawnej ubiegajacej si¢ o powierzenie
grantu — kopia.

2. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koScielng jednostke organizacyjna wystawione przez Wojewode
lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczes$niej niz 3 miesigce przed zakonczeniem terminu naboru wnioskow
0 powierzenie grantu — kopia.

3. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawna oraz posiadanie siedziby lub siedziby oddzialu na
obszarze wiejskim objetym LSR przez jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawna — kopia.

B. Zalaczniki wspolne

1. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci — zalacznik obowiazkowy w przypadku, gdy
realizacja operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomo$cig — kopia.

2. O$wiadczenie wlasciciela(i) lub wspétwlasciciela(i) lub posiadacza(y) lub wspélposiadacza (-y) nieruchomosci, ze
wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej
W posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspélwlasnosci — zalacznik obowiazkowy, w przypadku gdy realizacja
operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia — kopia.

3. Dokumenty potwierdzajace, Ze grantobiorca:

3.1. posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktére zamierza realizowaé — kopia
ISUS posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowa¢ — kopia,

I3lg).posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowad, jezeli jest osobg fizyczng — kopia —
I3u2 wykonuje dzialalno$¢ odpowiednia do przedmiotu zadania, ktore zamierza realizowa¢ — kopia

VIIIl. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY

W polu la. nalezy wpisa¢ wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy. W polu 1b. nalezy wpisa¢ wysoko§¢ wyprzedzajacego
finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji, jezeli LGD wnioskuje o $rodki z tego tytutu.

Po zapoznaniu si¢ z trescia sekcji VIII. wniosku, nalezy wpisa¢ w polu miejscowos¢ i data: miejscowos¢ i date w formacie dzien-
miesigc-rok oraz w polu: osoby(-6b) reprezentujacej(-ych) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy/ pelnomocnika, ztozy¢
W Wyznaczonym miejscu pieczgé imienng i parafe albo czytelne podpisy ww. oséb.

Wazne: zgodnie z art. 35 ust. 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajgcego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli
oraz warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich,
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci, jezeli ustalono, ze Beneficjent przedstawit fatszywe dowody
w celu otrzymania wsparcia lub w wyniku zaniedbania nie dostarczyt niezbednych informacji, wsparcia odmawia si¢ lub cofa sie je
W calosci. Beneficjenta dodatkowo wyklucza si¢ z takiego samego $rodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktéorym
stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

WAZNE INFORMACJE DLA LGD:

Nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW,
zgodnie z warunkami okreSlonymi w Ksigedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju WSsi, np. na stronie tytutowej publikacji (np. broszur, ulotek
i biuletynow) oraz na plakatach na temat srodkow i dziatan wspotfinansowanych przez EFRROW nalezy zamie$ci¢ wyrazne wskazanie
na udzial UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”, a takze
logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostalo roéwniez godlo panstwowe lub regionalne, Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Programu LEADER.
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